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Zadania i czynnaci

Spedytor zajmuje siorganizowaniem transportu kolejowego, samochodowled
lotniczego réanych towaréw.
Najczesciej wykonywane czynndci w tym zawodzie to:

sporadzanie r@nego rodzaju instrukcji i folderéw informacyjnychadklientow
organizowanie sprawnego przyjmowania i wysytaniaai@w rénymi srodkami
transportu
uzgadnianie z kontrahentami termin@ngdkow transportu i miejsc gdzie
dostarczony ma lgytowar
wykonywanie r@nego rodzaju rozliczei wypetnianie drukéw
organizowanie wywozu towarow z kraju lub organiagmjzywozu towarow z
zagranicy
prowadzenie dokumentacji i gromadzenie wykorzystyyea pism i dokumentow
komunikowanie si z klientami przy pomocy tinychsrodkéw technicznych
nadzorowanie prawidtowej wysyiki i odbioru towaréw
prowadzenie rozliczei rachunkéw ze spedytorami, klientami krajowymi i
zagranicznymi

Srodowisko _pracy

Spedytor prace swpmaze wykonywa w réznych firmach zajmujcych se
rozsytaniem towaréw, w firmach fistwowych lub prywatnych. Praswoja wykonuje w
pomieszczeniach biurowych odpowiednio wypase/ch, magazynach przygranicznych itp.

Praca spedytora wymaga@iego kontaktu z lugini. Nie ma on statego czasu pracy.
Czas ten jest najegciej podporadkowany wykonywanym zleceniom.

Wiedza:

Wymagania zawodu

* znajoma¢ zasad obstugi komputera
* znajoma¢ jezykOw obcych — pomaga w przypadku przewozu towazawranie
e wiedza na tematrodkéw i metod transportu
Zainteresowania:
* motoryzacy
» techniczne
* marketingiem

Informacje z rynku pracy




Duzy wptyw na zatrudnienie ma region kraju w jakim palsujemy wolnego etatu.
Bardziej atrakcyjne pod wzglem miejsc pracy dla spedytorargjony zachodnie, woj.
mazowieckie i wojewOdztwa grangze z morzem. Wksze szanse na zatrudnienie gnaj
ludzie mtodsi, bardziej otwarci, dyspozycyjni i @ifpi na stres tiludzie starsi. Mana
rowniez otworzy¢ wiasry placowk: spedycyja.

Lp. Przedmioty nauczania SEMESTR
I ] 11 v

1 Podstawy spedycji i transportu X X X -
2 | Srodki transportu X X X X
3 Podstawy prawa transportowego X X X X
4 Rachunkowsx X X X X
5 Ubezpieczenia tadunkow - X X X
6 Techniki informatyczne w rachunkowad X X - -
7 Marketing i sztuka negocjacji w spedycji X X X X
8 Zarzdzanie dziataln&ia spedycyja X X X X
9 Logistyka X X X X
10 | Techniki biurowe X X X X
11 | Statystyka - - X X
12 | Xzyk obcy dla spedytoréw X X X X
13 | Zarys wiedzy o gospodarce - - X X

Praktyki zawodowe 4 tygodnie w semestrze Il lub IlI

X - przedmiot obowiazuje w danym semestrze




