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Zadania i czynności 
 

 Spedytor zajmuje się organizowaniem transportu kolejowego, samochodowego lub 
lotniczego różnych towarów. 

Najczęściej wykonywane czynności w tym zawodzie to: 
• sporządzanie różnego rodzaju instrukcji i folderów informacyjnych dla klientów 
• organizowanie sprawnego przyjmowania i wysyłania towarów różnymi środkami 

transportu 
• uzgadnianie z kontrahentami terminów, środków transportu i miejsc gdzie 

dostarczony ma być towar 
• wykonywanie różnego rodzaju rozliczeń i wypełnianie druków 
• organizowanie wywozu towarów z kraju lub organizacja przywozu towarów z 

zagranicy 
• prowadzenie dokumentacji i gromadzenie wykorzystywanych pism i dokumentów 
• komunikowanie się z klientami przy pomocy różnych środków technicznych 
• nadzorowanie prawidłowej wysyłki i odbioru towarów 
• prowadzenie rozliczeń i rachunków ze spedytorami, klientami krajowymi i 

zagranicznymi 
Środowisko  pracy 

 
  Spedytor prace swoją może wykonywać w różnych firmach zajmujących się 
rozsyłaniem towarów, w firmach państwowych lub prywatnych. Pracę swoja wykonuje w 
pomieszczeniach biurowych odpowiednio wyposażonych, magazynach przygranicznych itp. 
 Praca spedytora wymaga ciągłego kontaktu z ludźmi. Nie ma on stałego czasu pracy. 
Czas ten jest najczęściej podporządkowany wykonywanym zleceniom. 
 

Wymagania  zawodu 
   Wiedza: 
• znajomość zasad obsługi komputera 
• znajomość języków obcych – pomaga w przypadku przewozu towarów za granicę 
• wiedza na temat środków i metod transportu 
   Zainteresowania: 
• motoryzacją 
• techniczne 
• marketingiem 

 
         Informacje z rynku pracy  



 
     Duży wpływ na zatrudnienie ma region kraju w jakim poszukujemy wolnego etatu. 
Bardziej atrakcyjne pod względem miejsc pracy dla spedytora są rejony zachodnie, woj. 
mazowieckie i województwa graniczące z morzem. Większe szanse na zatrudnienie mają 
ludzie młodsi, bardziej otwarci, dyspozycyjni i odporni na stres niż ludzie starsi. Można 
również otworzyć własną placówkę spedycyjną. 
 
 

 
SEMESTR 

 
Lp. 

 
Przedmioty nauczania 

I II III IV 
1 Podstawy spedycji i transportu X X X - 
2 Środki transportu X X X X 
3 Podstawy prawa transportowego X X X X 
4 Rachunkowość X X X X 
5 Ubezpieczenia ładunków - X X X 
6 Techniki informatyczne w rachunkowości X X - - 
7 Marketing i sztuka negocjacji w spedycji X X X X 
8 Zarządzanie działalnością spedycyjną X X X X 
9 Logistyka X X X X 
10 Techniki biurowe X X X X 
11 Statystyka - - X X 
12 Język obcy dla spedytorów X X X X 
13 Zarys wiedzy o gospodarce - - X X 
 
Praktyki zawodowe 4 tygodnie w semestrze II lub III 

 
 
X – przedmiot obowiązuje w danym semestrze 
 


