SZKOLA POLICEALNA DLA DOROSLYCH
Zawod: TECHNIK _RACHUNKOWO SCI
Okres nauki: 2 lata
Podbudowa programowa: szkota dajca wyksztatceniesrednie

Zadania i czynnaci

Specjalista ds. rachunkoyed zajmuje st gitdwnie organizowaniem rachunkoged w
firmie czy przedsibiorstwie zgodnie z aktualnymi przepisami prawa.
Gtownymi zadaniami w pracy specjalisty do sprashtakowdci sa:
e zorganizowanie rachunkowa w firmie
* prowadzenie dokumentacji operacji finansowych
e prowadzenie dokumentacji naggu firmy
* sporadzanie raportéw o ewentualnych zmianach w firmie
* sporadzanie raportéw finansowych oraz dokonywanie w&gagji
* wykonanie bilansu i jego analiza
e prowadzenie rachunku kosztow i wynikow
* analiza wynikow

Wymagania zawodu

Wiedza
* dobra znajom& zasad obstugi komputera
» znajomda¢ aktualnych aktéw prawnych i przepiséw dotyeych rachunkowsri

Predyspozycje psychiczne i fizyczne

* latwaos¢ przerzucania giz jednej czynngi na drug
* niezalenos¢

e samodzieln&t

» dokfadna¢

* odpornd¢ emocjonalna

e komunikatywngé

o cierpliwos¢

Informacje z rynku pracy

Specjalista ds. rachunkowad maze by zatrudniony w kadej firmie prowadacej
dziatalng¢ gospodarcy, bez wzgtdu na jej wielké¢é. Roéwne szanse zatrudnienia maj
zaréwno kobiety jak i grczyzni. Jednak poszukiwani $achowcy z déwiadczeniem.



